
 

 

FICHA DE APRENDIZAJE 

Modelos de tablas de inventario — Actividad 5 

Área: Educación para el 
Trabajo 

Grado: 1 Secundaria Docente: Jonathan Torres Año Escolar: 2026 

 

Tabla 1: Inventario de materiales escolares 

Propósito: Registrar materiales disponibles, cantidades y estado. Observa la combinación de celdas en el titulo y subtitulo, el uso de filas 
con bandas y el sombreado por estado. 

INVENTARIO DE MATERIALES ESCOLARES 

Grado: 1 Secundaria  |  Docente: Jonathan Torres  |  Año Escolar: 2026 

N Nombre del material 
Cantidad 
entregada 

Cantidad 
recibida 

Diferencia 
Precio 
unit. S/ 

Total S/ Estado 

01 
Cuaderno de 100 hojas 
cuadriculado 

12 12 — 2.50 30.00 Bueno 

02 Lápiz grafito N 2 30 28 2 0.50 15.00 Bueno 

03 Borrador blanco grande 20 20 — 0.80 16.00 Bueno 

04 Regla de 30 cm 15 14 1 1.50 22.50 Regular 

05 Compás metálico escolar 10 10 — 5.00 50.00 Bueno 

06 Colores x 12 unidades 8 8 — 6.00 48.00 Bueno 

07 Plumón grueso negro 25 23 2 1.20 30.00 Regular 

08 Tijera escolar punta roma 10 9 1 3.50 35.00 Malo 

09 Goma en barra 15 15 — 2.00 30.00 Bueno 

10 Carpeta clasificadora A4 5 5 — 8.00 40.00 Bueno 

TOTAL GENERAL: S/ 316.50  

Observaciones: Reponer: 2 lápices, 1 regla y 2 plumones. Tijera en mal estado debe reportarse al 
docente. 

 

  



 

 

Tabla 2: Inventario de equipos de cómputo 

Propósito: Controlar los equipos del aula de innovación. Observa la combinación de celdas en el encabezado y en la fila de firma al pie 
de la tabla. 

INVENTARIO DE EQUIPOS — AULA DE INNOVACIÓN 

N 
Descripción del 

equipo 
Código Marca Año Estado Responsable 

01 
Computadora de 
escritorio 

COMP-001 HP 2021 Bueno Jonathan Torres 

02 
Computadora de 
escritorio 

COMP-002 Lenovo 2021 Bueno Jonathan Torres 

03 
Computadora de 
escritorio 

COMP-003 HP 2019 Regular Jonathan Torres 

04 Proyector multimedia PROY-001 Epson 2020 Bueno Jonathan Torres 

05 Impresora laser IMP-001 HP 2022 Bueno Jonathan Torres 

06 Router WiFi RED-001 TP-Link 2023 Bueno Jonathan Torres 

Elaborado por: 
Jonathan Torres 
Docente — Educación para el Trabajo 

Fecha de verificación: 
______ / ______ / 2026 

Firma y sello: 
__________________________ 

 

Tabla 3: Resumen de estado de inventario 

Propósito: Consolidar el estado de los bienes. Observa la combinación horizontal en los grupos 'Materiales' y 'Equipos', y el sombreado 
por categoría. 

RESUMEN DE ESTADO DE INVENTARIO 

MATERIALES ESCOLARES EQUIPOS DE CÓMPUTO 

Estado Cantidad % Estado Cantidad % 

Bueno 7 70% Bueno 5 83% 

Regular 2 20% Regular 1 17% 

Malo 1 10% Malo 0 0% 

TOTAL 10 100% TOTAL 6 100% 

 

Indicaciones para el alumno 

✓ Observa cómo se usan las celdas combinadas en los títulos de cada tabla (fila 1 abarca todas las columnas). 

✓ Identifica que filas y columnas fueron insertadas para completar la información del inventario. 

✓ Nota el uso de estilos: encabezados oscuros, filas con bandas de color y sombreado por estado (verde, amarillo, rojo). 

✓ Replica estos tres modelos en tu propio documento Word siguiendo los pasos aprendidos en clase. 

✓ Agrega una tabla adicional de un inventario de tu elección (libros, útiles personales, etc.). 

✓ Guarda el documento con el nombre: APELLIDO_Tablas_Inventario.docx y entrégalo al docente. 

 


