
REALIZO MIS TRABAJOS 
DE COMUNICACIÓN CON      
PUBLISHER 2016

• Identifico nuevas plantillas de 
Publisher. 

• Preparo un álbum de fotos con los
escritores peruanos.

• Preparo postales ilustrativas con
refranes. 

• Publico afiches para el aula.

Logros:

Valores para la vida:

Amistad Es esforzarme por hacer algo útil en beneficio de mis amigos.

Unidad
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REALIZO MIS TRABAJOS DE COMUNICACIÓN CON 
PUBLISHER 2016

PROYECTO:

a. Busco y descargo nuevas plantillas en línea.

ACTIVIDADES:
a. Busco y descargo nuevas plantillas en línea.
b. Identifico las plantillas destacadas.
c. Reconozco las plantillas integradas.

IDENTIFICO LAS NUEVAS PLANTILLAS DE PUBLISHER 

Para buscar y descargar 
plantillas en línea:

1. Ingresa a Publisher.
2. Haz clic en el cuadro 

Buscar y escribe la palabra 
“tarjetas”.

3. Haz clic en el botón Buscar.
4. Selecciona una de las 

tarjetas encontradas.
5. Haz clic en Crear.

Aprendo:
Publisher crea 

publicaciones en 
blanco, de plantillas 

integradas, 
destacadas y 

descargadas de la 
web.  

Modelo Final

Sesión
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b. Identifico las plantillas destacadas.

Entre las plantillas destacadas tenemos:

Folletos
Este tipo de plantilla permite crear 
trípticos muy modernos, vistosos y 
representativos para ser utilizados 
en temas educativos.

Programa de evento
Este tipo de plantilla se utiliza para 

crear dípticos de forma amigable y 
sencilla.

Anuncios
Con estas plantillas se pueden 
realizar publicaciones con fotos 
para momentos de recuerdos con 
familiares o amigos.

Pancarta de evento
Plantilla de pancarta utilizada para 
anunciar diversos eventos con una 

variedad de estilos de letras y 
fondos de colores.

Proyecto:	 Identifico las nuevas plantillas de Publisher. 1Sesión 
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Diplomas
Plantilla integrada para comunicar 
al destinatario una felicitación o 
premiación.

Anuncios
Con esta plantilla se crean una 

variedad de publicaciones 
informativas para anunciar un 

acontecimiento.

Boletines
Los boletines son plantillas que 
permiten crear una variedad de 
revistas, o publicaciones de más de 
2 hojas individuales.

c. Reconozco las plantillas integradas.

Publisher ofrece una variedad de plantillas integradas:

Proyecto:	 Identifico las nuevas plantillas de Publisher. 1Sesión 
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ACTIVIDADES:
a. Busco y descargo plantillas para el álbum de fotos.
b. Modifico la portada con fotos del USB.
c. Agrego nuevas fotos al álbum.

a. Busco y descargo plantillas para el álbum de fotos.

Para buscar y descargar 
plantillas para el álbum de 
fotos:

1. Ingresa al programa 
Publisher.

2. Escribe en el recuadro 
de búsquedas álbum de 
fotos.

3. Haz clic en el botón 
Buscar.

4. Selecciona la plantilla.
5. Haz clic en el botón Crear.

PROYECTO:
PREPARO UN ÁLBUM DE FOTOS CON LOS ESCRITORES 

PERUANOS

Sesión

2

Modelo Final

Aprendo:
En Publisher las plantillas 

básicas vienen instaladas con 
el programa y otras son para 

descargar en línea.  
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Para modificar la portada 
con fotos del USB:

1. Modifica el título de la plantilla 
por “Escritores peruanos”.

2. Haz clic en la ficha Insertar.

3. Selecciona el botón 
Imágenes.

4. Inserta el USB y selecciona la 
unidad de USB.

5. Haz clic en la imagen 
escritores peruanos.

6. Haz clic en el botón Insertar.

7. Cambia la imagen por la del 
archivo.

b. Modifico la portada con fotos del USB.

Proyecto:	 Preparo un álbum de fotos con los escritores 
peruanos.2Sesión 

Aprendo:
Los marcadores 
de posición de 

imagen son 
enlaces para 

insertar imágenes 
de archivo o en 

línea.
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Para agregar nuevas fotos al 
álbum:

1. Selecciona la segunda 
página.

2. Haz clic en uno de los
marcadores de posición de 
imagen.

3. Haz clic en la opción de 
examinar.

4. Selecciona la unidad USB.
5. Haz clic en una de las

imágenes de escritores 
peruanos.

6. Haz clic en el botón Insertar.
7. Agrega otras imágenes 

para presentar el álbum de 
fotos.

c. Agrego nuevas fotos al álbum.

2 Proyecto:	 Preparo un álbum de fotos con los escritores 
peruanos.Sesión 

Recuerda:
Para buscar y descargar 

plantillas de Publisher 
debes tener conexión a 

internet.
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ACTIVIDADES:
a. Defino el tamaño de página para la postal.
b. Modifico la página principal para crear postales con refranes.
c. Duplico la página principal para crear más postales.

Para crear un tamaño de 
página:
1. Haz clic en el ícono de 

Publisher.
2. Selecciona más tamaño 

de páginas en blanco.
3. Modifica el tamaño

ancho 21 cm y alto 9.9
cm.

4. Escribe el nombre de 
la página “Postal de 
refranes”.

5. Haz clic en Aceptar.
6. Haz clic en Crear.

a. Defino el tamaño de página para la postal.

PROYECTO:
PREPARO POSTALES ILUSTRATIVAS CON REFRANES 

Sesión

3

Modelo Final

Aprendo:
Las páginas 
principales 

contienen los 
elementos 

que se repiten 
en varias 

páginas de una 
publicación.  
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Para modificar la página principal:

1. Inserta un cuadro de texto y
escribe el primer refrán.

2. Haz clic en el indicador Más estilos
de formas.

3. Haz clic en un estilo.
4. Selecciona el botón Marcador de 

posición de imagen.
5. Haz clic en Examinar.
6. Haz doble clic en la imagen.
7. Selecciona la opción Páginas 

principales.
8. Haz clic en Editar páginas 

principales.

b. Modifico la página principal para crear postales con refranes.

Proyecto:	 Preparo postales ilustrativas con refranes. 3Sesión 
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Para duplicar la página principal:

1. Haz clic en la ficha de Diseño de 
página.

2. Haz clic en el botón Fondo.

3. Selecciona un Estilo de fondo.

4. Haz clic en la ficha Insertar.

5. Selecciona el botón Páginas.

6. Haz clic en la opción Insertar 
página duplicada, para agregar
más páginas.

7. Modifica cada página con un refrán
distinto y agrega una imagen.

Proyecto:	 Preparo postales ilustrativas con refranes.  3Sesión 

Recuerda:
Puedes duplicar la página principal 

para agregar páginas repetidas 
con el mismo diseño y modificar el 

contenido.

c. Duplico la página principal para crear más postales.
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ACTIVIDADES:
a. Preparo la frase para el afiche.
b. Agrego un fondo de textura para el afiche.
c. Presento el afiche con ilustraciones luminosas.

Para preparar la frase para el 
afiche:

1. Ingresa a Publisher y
selecciona la página en 
blanco horizontal.

2. Haz clic en la ficha  Insertar.

3. Selecciona el botón WordArt.

4. Haz clic en un estilo.

5. Escribe el mensaje del afiche.

6. Haz clic en Aceptar y amplía 
su tamaño.

a. Preparo la frase para el afiche.

PROYECTO:
PUBLICO AFICHES PARA EL AULA DE CLASE

Sesión

4

Modelo Final

Aprendo:
La página en blanco debes 

utilizarla para crear tus 
propios diseños.  
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Para agregar un fondo de textura:

1. Haz clic en la ficha Diseño de página.

2. Selección el botón Fondo.

3. Haz clic en la opción Más fondos.

4. Selecciona la opción Relleno con 
imagen y textura.

5. Haz clic en el botón Textura.

6. Selecciona la textura granito.

7. Haz clic en el indicador transparencia 
y reduce la textura a 25%.

8. Haz clic en Aceptar para obtener el 
fondo del afiche.

b. Agrego un fondo de textura para el afiche.

Proyecto:	 Publico afiches para el aula de clase.4Sesión 
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c. Presento el afiche con ilustraciones luminosas.

Para presentar el afiche 
ilustrado:

1. Haz clic en Imágenes de la 
ficha Insertar.

2. Selecciona la imagen para el
afiche.

3. Haz clic en Insertar.
4. Haz clic al botón Enviar atrás.
5. Selecciona la opción Enviar al 

fondo.
6. Haz clic en el mensaje.
7. Selecciona la opción Estilos 

de forma.
8. Haz clic en un Estilo iluminado.

Proyecto:	 Publico afiches para el aula de clase.4Sesión 
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Zona Clic

Usando combinaciones de teclas hacemos más fácil el trabajo: 

Botón Estilos: Elige un estilo para el texto seleccionado.

Botón Interlineado: Controla el espacio entre las líneas 
de texto.

Botón Dibujar un cuadro de texto: Dibuja un cuadro de 
texto en cualquier parte del documento.

Botón Formas: Permite insertar formas prediseñadas.

Sabías que...

Conociendo más

Recuerda que...Refuerzo lo aprendido

Responde oralmente:
 ¿Qué documentos podemos crear con las 

plantillas Integradas? 

No debes dejar líquidos cerca 
de tu computadora, ya que al 
derramarse puede dañar los 

componentes internos.

Abrir la ventana Ayuda: 

Cambiar entre la ventana de ayuda
y el programa activo: 

Cerrar la ventana Ayuda: 

Seleccionar el siguiente elemento
 en la ventana de Ayuda: 

+
+




