REALIZO MIS TRABAJOS
DE COMUNICACION CON
PUBLISHER 2016

-ldentifico nuevas plontilos  de
Publisher.

- Preparo un dloum de fotos con los
escritores peruanos.

-Preparo postales ilustrativas con
refranes.

- Publico afiches para el aula.

Valores para la vida:

Amistad Esesforzarme por hacer algo Util en beneficio de mis amigos.
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ACTIVIDADES: @ oo

a. Busco y descargo nuevas plantilas en linea.
b. Identifico las plantillos destacadas.
€. Reconozco las plantillas infegradaos.

a. Busco y descargo nuevas plantillas en linea.

ofrece.

Espacio paralafecha y la hora
del evento.

Indique puntos de referenciao
zonas que ayuden a dentiicar
su ubicacion.

Tel.: (655) 555 55 55

Nombre del trabsio

Utilice este espacio para describir
»&‘?’ el negocio, producto, servicio o [
oy 45 evento. Este texto debe informarle |

al lector las ventajas de lo que

Titulo del anuncio

e

=
Organizaciéon

Cuenta

Comentarios

“umpleanios

Opciones Naturaleza

Educacién
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2. Hoz

4 dprendez\
Publisher crea
publicaciones en
blanco, de plantillas
infegradas,
desfacodos y
descargadaos dela
web.

Para buscar y descargar
plantillas en linea:

1. Ingresa aPublisher.

clic en el cuodro

Buscar y escribe la palabra
“farjetas”.

3. Haz clic en el bofdn Buscar.

4. Selecciona una de los
farjetas enconfradas.

5. Hazclic en Crear.



REALIZO MIS TRABAJOS DE COMUNICACION CON
e PUBLISHER 2016

Sesion 1 Proyecto: Identifico los nuevas plantillos de Publisher.

b. Identifico las plantillas destacadas.

Entre las plontillas destacadas tenemos:

Folleto para Hoteles

Proporcionado por:  Microsoft Corporation
Tamario de descarga: 162 KB

Folletos

Este tipo de plantilla permite crear
tripticos muy modernos, vistosos y
S representativos para ser utilizados
oo en temas educativos.

Programa de evento

s musical
Proporcionado por:  Microsoft Corporation

Programa de evento
Este tipo de plantilla se utiliza para — Esto es una plantilla de Microsoft Office

crear dipticos de forma amigoble y || g
sencillo.

[

Anuncio de nacimiento
azul
Proporcionado por:  Microsoft Corporation AIIII n ci os

Comparta la emocién por una nueva vida creando

o una tarjeta de anuncio de nacimiento con un tema Con eSTOS p|OnTI||OS se pueden
~-% azul y espacio para una foto. Esta plantilla se . . .

imprime con las medidas de a5 postales e 4°x6". | F€QIIZAr publicaciones con fotos
Tamafio de descarga: 371 K8 para momentos de recuerdos con

familiores o amigos.
ﬁ

P

Pancarta de evento
Proporcionado por:  Microsoft Corporation

Use esta plantilla de pancarta de cumpleafios para

Po nco"o de evento darle a su evento un toque de color. Imprima sus

cartas en una pégina y ate las paginas para

Plantila de pancarta utiizada para et il i
anunciar diversos eventos con una b ek
variedad de estilos de letras y e ey,
fondos de colores.

U

Crear

e




Proyecto:

Identifico las nuevas plantillas de Publisher.

c. Reconozco las plantillas integradas.

Publisher ofrece una variedad de plantillas integradas:

Publicacién2 - Publisher HUGO ZAVALA URBINA . ? — a X
Plantillas integradas i
pagina principal » Diplomas Eetralla
Promio a ko
Rt

‘ Estrella
Personalizar
Combinacién de colores:
| E— (colores de plantilla pred) v

’ — Combinacién de fuentes:

(fuentes de plantilla pred)
informacion empresaial:
T U I =

Menci6n espedial Nudo celta

r ]

Anuncios

Con esta plantilla se crean una
variedod de publicaciones
informativas para anunciar un
acontecimiento.

Publicacién2 - Publisher HUGO ZAVALA URBINA . ? — a X
Plantillas integradas
Pagina principal » Boletines Verano
L:‘
Tablero Titulo superpuesto
l Aatattin

sy ([
STy

Personalizar
| Combinacién de colores:

(colores de plantilapred) v
Vendimia Verano ot i i
I (fuentes de plantilla pred)
=
| @ |
:,f I“‘ : CREAR
I I’ 1

Diplomas

Plantilla integrada para comunicar
al destinatario una felicitacion o
premiocion.

Publicacién2 - Publisher || HUGO ZAVALA URBINA 2. = a

Plantillas integradas

pagina principal > Anuncios Enfasis igualado

Plantillas instaladas =

Aeropuerto

s on san A
Mte vty OEAETACIG)

Enfasis en la
imagen

X

Boletines

Los boletines son plantillas que
permiten crear una variedad de
revistas, o publicaciones de mas de
2 hojas individuales.




’ PROYECTO:
PREPARO UN ALBUM DE FOTOS CON LOS ESCRITORES

. PERUANQOS
H ©- =  sesion 2 ALBUM DE ESCRITORES PERUANOS.pub - Publ... HUGO ZAVALA URBINA
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ACTIVIDADES: =~ qppe.dg:
a. Busco y descargo plantilas para el dloum de fofos. En Publisher los plantillos
b. Modifico la portada con fotos del USB. bdsicos vienen instalodas con
¢. Agrego nuevos fotos al dlloum. el programa y otras son para

descargoar en lineq.

a. Busco y descargo plantillas para el album de fotos.

Para buscar y descargar
plontillas para el dlbum de
fotos:

1. Ingresa al programa

e Publisher.
jii::j:jﬁmihvgj:i" 2. Escrice en el recuadro
de busguedas dlbum de
fotos.
3. Hoz clc en el botdn
Buscar.

4. Selecciona la planfillo.
5. Haz clic en elbotdn Crear.

L




Proyecto:

Preparo un dllbum de fofos con los escritores
Peruanos.

b. Modifico la portada con fotos del USB.

Para modificar la portada
con fotos del USB:

1. Modifica eltitulo de laplantilla

por “Escritores peruanos”.
Haz clic en la ficha Insertor.

3. Selecciona el botdn

Imdgenes.

Inserta el USB y selecciona o
unidad de USB.

Hoz clic en la
escritores peruanos.

imagen

Haz clic en el botdn Insertar.

Cambia la imagen por la del
archivo.
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| v v v v v v v v v

julio ramon r v

iTodas las imagenes v<‘

Insertar ]v] | Cancelar ‘
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Proyecto: Preparo un dloum de fofos con los escritores
PEruonos.

c. Agrego nuevas fotos al album.

Publicacién - Publisher HUGO ZAVALA URBINA

Formato
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de texto
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Recuerda:

Para buscar y descargar
plantillas de Publisher

8 debes tener conexion o

internet.

[ Insertar imagen
&« v « USB (F:) > escritores peruanos v o Buscar en escritores peruanos 0

Organizar v Nueva carpeta

=5~ @ @

> ¢@ OneDrive
v [ Este equipo
> & Descargas
> [#) Documentos

> [ Escritorio

> =] Imégenes
> D Misica
> [ Videos

> ‘& Discolocal (¢

Para agregar nuevas fotos al
album:

\ 7 —
= Disco local (D:) julio ramon r luis loayza mario vargas Il oscar malca

>
> ma USB(F)

1. Selecciona la segunda
pAagina.

2. Hoz clc en uno de los
marcadores de posicion de
imagen.

3. Haz clic en la opcion de

v o USB(F)
> [ 2017

Nombre de archivo: Imario vargas Il vl \Todas las imagenes

Herramientas v

PRy sertar  Disefio depigina  Correspondencia

o

A ks
&

D ol il for Do 5 Orgmi Eicin examinar.

o 4. Selecciona la unidad USB.

e - 5. Hoz clic en una de los
@ = imdgenes de  escritores
Bemd ¢ peruanos.

6. Hoz clic en el botdn Insertar.
7. Agrega ofras imdgenes

= ‘ ‘ - para presentar el dloum de

% '

i ok fotos.
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PROYECTO:
PREPARO POSTALES ILUSTRATIVAS CON REFRANES
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ACTIVIDADES:

a. Defino el tamafio de pdagina para la postal.
b. Modifico la pdgina principal para crear postales con refranes.
¢. Duplico la pdgina principal para crear mds postales.

a. Defino el tamafio de pagina para la postal.

Nombre

Para crear un tamafio de
pagina:

Nombre:

Pagina

e S -/ \| 1. Hoz clic en el icono de
) Publisher.
2. Selecciona mdas fomafio
de paginas en blanco.
3. Modifica el tamano
e — ancho 21 cm y alto 9.9
- }H 4. Escrice el nombre de

lo pagina “Posfal de
refranes”.

5. Hoz clic en Aceptar.
6. Hoz clic en Creor.




esion 3 Proyecto: Preparo postales ilustratfivas con refranes.

b. Modifico la pagina principal para crear postales con refranes.

Para modificar la pagina principal:

1. Inserfa un cuodro de fexfo y
escribe el primer refran.

2. Hoz clic en elindicador Mas estilos
de formas.

3. Haz clic enun estilo.

4. Selecciona el bofén Marcador de
posicion de imagen.

5. Haz clic en Exaominar.

6. Hoz doble clic enlaimagen. & 5

Archivo

7. Selecciona la opcién Paginas
principales.

8. Hoz clc en Edifar paginas
principales.

icion1 - Publisher HUGO ZAVALA URBINA ? =

Correspondencia  Revisar  Vista Formato Formato
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> ¢@ OneDrive
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| Documentos
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[ Editar paginas principales
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Nombre de archivo: | manos arriba




Sesién 3

Proyecto:

Preparo postales ilustratfivas con refranes.

c. Duplico la pagina principal para crear mas postales.

Archivo
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Para duplicar la pagina principal:

1.

L I

Hoz clic en la ficha de Disefio de
pagina.

Haz clic en el botdn Fondo.
Selecciona un Estilo de fondo.

Hoz clic enla ficha Insertar.
Selecciona el botdn Paginas.

Hoz clic en la opcion Insertar
pagina duplicodo, para agregar
mas pPAgInas.

Modifica cadapagina conunrefran
distinto y agrega unaimagen.

Recuerda:

Puedes duplicar la pdgina principal
para agregor pAginas repetidas
con el mismo disefio y modificar el

contenido.




PROYECTO:

PUBLICO AFICHES PARA EL AULA DE CLASE

4]

77.'3 ina: 1 de {
—Pkl Modelo Final

ACTIVIDADES:

a. Preparo la frase para el ofiche.
b. Agrego un fondo de textura para el afiche.
¢. Presento el afiche con ilustraciones luminosaos.

________________

deprendeo:
La pdagina en blanco debes
utilizarla para crear tus

propios disefios.

a. Preparo la frase para el afiche.

Insertar

o 2
Péginas Tabla Imagenes r&~
Tablas llustraciones creacion r
m— I A
g A
a
E
w©
|2
[ I WOt ‘:’ Worgart B \
et " ‘ g
Lucha, persevera y G
= ~ ] A
consigue tus sueiios ‘ o
Aceptar e

Para preparar la frase para el
afiche:

1. Ingresa o  Publisher vy
selecciona la pdgina en

blonco horizontal.
. Hoz clic enla ficha Insertaor.

Selecciona el botdn WordArt,

» N

. Hoz clic en un estilo.

Escribe el mensoje del afiche.

o O

Haz clic en Aceptar y amplia

su famano.

11



Proyecto:

Publico afiches para el aula de close.

b. Agrego un fondo de textura para el afiche.

Para agregar un fondo de textura:

Hoz clic en la ficha Disefio de pagino.
Seleccidn el botdn Fondo.
Hoz clic en la opcion Mds fondos.

Selecciona la opcién Relleno con
imagen y textura.

Haz clic en el botdn Textura.
Selecciona la fextura granifo.

Haoz clic en el indicador fransparencia
y reduce la textura a 25%.

Hoz clic en Aceptar para obtener el
fondo del afiche.
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Relleno degradado
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Insertar imagen de
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Despla to X
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Sesion 4 Proyecto: Publico afiches para el aula de close.

c. Presento el afiche con ilustraciones luminosas.

H S

Archivo  Inicio

E=E

Paginas Tabla Imagenes ..
Hr|

Organizar v Nueva carpeta

Tabl ciones
puber (s

Paglna > [@ Microsoft Publish

> ¢@ OneDrive

v [ Este equipo
> & Descargas
> [E Documentos
> [ Escritorio

> [&] Iméagenes
> D Misica
> [@ Videos
> i Disco local (C)
> wa Disco local (D:)
> aa USB(F)

HUGO ZAVALA URBINA

Revisar Vista Formato

E W #| | glMesem

B Recortar| =525 em 2

N v

Tamario

od % .1 Traer adelante
[l

Organizar Ajustar

miniaturas texto~| "0 Enviar atras

01 Enviar atrds ~

9.  Enviar al fondo

TR T RO
Modificar Espaclado :
texto = ot ~
Texto
Paginas —
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Pagina: 1de1 [] 1.27;2.18 cm.

; 0 Envi
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Para presentar el afiche
ilustrado:

v | O/ | Buscaren puber ¥

=~ @ @ . ’
1. Hoz clic en Imagenes de la

ficha Insertar.

2. Selecciona lo imagen para el
afiche.

3. Hoaz clic en Insertor.

4. Haz clic al botdn Envior atrds.

5. Selecciona la opcién Enviar al
fondo.

6. Hoz clic en el mensagje.

7. Selecciona la opcién Estilos
de forma.

8. Haz clic en un Esfilo iluminado.

S
Publicacién1 - Publisher HUGO ZAVALA URBINA

Diseno de pagina o Revisar Vista Formato

gfl926em 2

o3 27.16cm 3

Q Relleno de forma ~

E Contorno de forma ~

forma ~ ¥ Efectos de forma ~ texto~ |e Alinear~

Eshlus | Organizar 5
[:] Sombra L 2 1% . _ 24 |26 28

an b2 a2 [l

ﬂs de resplandor

D lluminado >

Bordes suaves »

2
¥
L (O Opciones de iluminado... D]
BI] 27.16x 9.26 cm. = + 4% [
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Zonda ChiC

Refuerzo 1o aprendido

Responde oralmente:

¢ Qué documentos podemos crear con las
plantillas Integradas?

No debes dejor liquidos cerca

de fu computadoro, ya que al

derramarse puede dafiar los
componentes infernos.

ComocCicndo mdas

A’d Boton Estilos: Elige un estilo para el fexto seleccionado.
S

T_— Boton Interlineado: Controla el espacio entre los lineas

,1,= de texto.

i
1l

Boton Dibujar un cuadro de texto: Dibuja un cuadro de
fexto en cualquier partfe del documento.

|_Z>/|> Botdn Formas: Permite insertar formas predisefiados.

Sabsas que...

Usando combinaciones de teclas hacemos mas fdcil el trabajo:

Abrir la ventana Ayuda:

Cerrar la ventana Ayuda:

Cambiar entre la ventana de ayuda
y el programa activo:

Seleccionar el siguiente elemento

LU L L

F1

R
b
Alt [
& |
e )
Tab
[e—
—>





