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ELABORO TEXTOS
NARRATIVOS EN 
WORD 2016 PARA
COMUNICACIÓN

Completa os nombres de la ventana Columnas.

Completa:1

sesión 1
Elaboro mi cuento para el plan lector

Unidad
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Cambiar i
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

Proyecto: Elaboro mi cuento para el plan lector.Sesión 1

Marca con X el ícono de Word.

Identifica:2

Escribe los nombres de los tipos de columnas.

Investiga:3

Escribe los 5 tipos de bordes.

Completa:4

e.	

a. 

c. 

b. 

d.

Keith
Tachado
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

Proyecto: Elaboro mi cuento para el plan lector.Sesión 1

Actividad en la computadora:5

1. Ingresa a Word.
2. 	Redacta el siguiente cuento.
3. 	Escribe un título con efecto de texto y tipografía.
4. Aplica efectos de relleno degradado al fondo de la página.
5. Agrega un borde de página.
6. Utiliza letra capital en cada uno de los párrafos.
7. Guarda el cuento y preséntalo.

MODELO FINAL
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

sesión 2
Presento una receta de cocina

Observa y describe el uso de la ventana Bordes y Sombreado.

Describe:1

Escribe los nombres de los tipos de márgenes.

Identifica:2

1 32 54
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

Escribe en los paréntesis (V) si es verdadero y (F) si es falso en las siguientes 
expresiones:

Las orientaciones de página son 3.				

Numeración y viñetas se utilizan para crear listas.		

Las marcas de agua deben ser apenas visuales.		

Podemos agregar una imagen como marca de agua.		

Moderado es un tipo de margen.   					

Verdadero o falso:3

Escribe en los espacios el número que corresponde a cada tipo de numeración.

Completa:4

Proyecto: Presento una receta de cocina.Sesión 2

1 32 4

(  )

(         )

(  )

(  )

(  )
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

1. Utiliza el programa Word para elaborar el siguiente modelo
final.

2. Crea dos cuadros de texto uno para las adivinanzas y el
segundo para refranes y su significado.

3. Escribe los textos utilizando estilos de texto.
4. Aplica numeración para las adivinanzas y viñetas a los

refranes.
5. Utiliza color de fuente y tachado a los textos.
6. 	Utiliza una marca de agua de imagen.
7. Guarda el documento y preséntalo.

Actividad en la computadora:5

Proyecto: Presento una receta de cocina.Sesión 2

MODELO FINAL
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

sesión 3
Diseño cartas con animes para juegos en red

Traza las líneas para relacionar los tipos de efectos de relleno. 

Relaciona:1

Marca con (X) la respuesta correcta.

1. Botón que contiene los efectos de relleno.
Marca de agua	  (         )			 Color de página	 (         )
Bordes		  (         )			 Sombreado		  (         )

2. No es una ficha de la ventana efectos de relleno.
Imagen		 (         )			 Trama			 (         )
Color			 (         )			 Textura		 (         )

Marca la respuesta:2

IMAGEN

DEGRADADO

TRAMAS

TEXTURA
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

Escribe en los espacios los nombres de los botones del grupo Estilos de forma.

Identifica:3

4

Proyecto: Diseño cartas con animes para juegos en red.Sesión 3

1 32 4

1

3

2

4

5

6
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3
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4

Completa:
Escribe en los espacios los nombres de los grupos de la ficha Formato de imagen.
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

1. Ingresa a Word para diseñar el siguiente álbum de
figuras como muestra el modelo final.

2. Escribe el título utilizando WordArt.
3. Crea cuadros de textos para la descripción de cada

personaje.
4. 	Aplica efectos de forma del tipo Preestablecer a los

cuadros de textos.
5. Agrega color de fondo.
6. Copia las imágenes de internet y quita los fondos.
7. Guarda el álbum y preséntalo.

Actividad en la computadora:5

Proyecto: Diseño cartas con animes para juegos en red.Sesión 3

MODELO FINAL
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

sesión 4
Elaboro infogramas en la descripción de imágenes 

Escribe los nombres de los botones Efectos de forma.

Completa: 1

Encuentra las palabras escondidas de las herramientas de Word.

Sopa de letras:2

• SUBRAYADO
• NEGRITA
• CURSIVA
• TACHADO
• COLOR
• FUENTE

M K S D V L E M A C H E N

C O L O R A I U I I K E R

F J D H G R O Y E O G H T

Z P E A A A V I S R U C E

P X C E H L L R I X S Q T

S A P U O C B T P Q X I N

S U B R A Y A D O S G N E

C G G K X S N T C P R C U

S Z C S Y X G S J Q H W F
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

Traza las líneas para unir las opciones de diseño con sus nombres.

Relaciona:3

Marca con (X) la respuesta correcta.

1. Botón que contiene las opciones de horizontal y vertical.

PÁGINAS	  (         )			 TAMAÑO	 (         )

ORIENTACIÓN	  (         )			 MÁRGENES	 (         )

2. No es un tipo de margen.

ANGOSTO		 (         )			 MODERADO	 (         )

ESTRECHO		 (         )			 ANCHO	 (         )

Marca la respuesta:4

Proyecto: Elaboro infogramas en la descripción de imágenes.Sesión 4

COLUMNAS

MÁRGENES

TAMAÑO

NÚMERO DE LÍNEA

SALTOS

ORIENTACIÓN
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UNIDAD 2 ELABORO TEXTOS NARRATIVOS EN WORD 2016 PARA COMUNICACIÓN

1. 	Ingresa a Word y diseña un infograma sobre los
Transformers como se muestra en el modelo.

2. Descarga imágenes referente a los personajes de la 
película.

3. 	Agrega una imagen de fondo como efecto de relleno.
4. Inserta un cuadro de textos para describir las

imágenes.
5. Aplica efectos de giro 3D a los cuadros de textos.
6. Utiliza color de sombreado para los cuadros.
7. Guarda el infograma y preséntalo.

Actividad en la computadora:5

Proyecto: Elaboro infogramas en la descripción de imágenes. Sesión 4

MODELO FINAL




