UTILIZO PUBLISHER 2016
PARA MIS TRABAJOS DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA

1 HORICOS-
DEVASTADORES

INUNDACIONES
EXTREMAS

Valores para la vida:

Logros:

-Conozco los diversas versiones de

Publisher.

- Disefio l1dminas sobre el cuidaodo del

aguo.

-Eloboro dipficos de los desastres

naturales del Perd.

- Elaboro elftriptico sobrelapreservacion

del medio ambiente.

AMISTAD &s alegrarme con los logros de mis companeros.
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ACTIVIDADES:
a. Ingreso a Publisher.

b. Identifico los tipos de plantillas.
¢. Reconozco las versiones de Publisher.

(4 g PowerPoint 20

Pl Publisher 2016

B Peliculasy TV

Poner’

acto con el s...

PowerPoii201<

Publisher 2016

74 Red Crucible Firestorm

Sistema de Windows

................

Comeace:

Publisher creay
comparte publicaciones,
como dipticos, tripticos,
farjetas, entre ofros.

a. Ingreso a Publisher.

Microsoft Edge

Para ingresar al

programa Publisher 2016

1. Hoz clic en el bofén
Inicio.

Nublado

6l  OneNote

2. Hoz clic en la opcién
Todaos los aplicaciones.

e

atube-
catcher-3-8-8...

3. Hoz clic en el progroma
Publisher.

Todas las aplicaciones



Sesion 1 Proyecto: Conozco las diversas versiones de Publisher.

b. Identifico los tipos de plantillas.

= 6 X

Plantillas destacadas

Contiene una variedad de disefios
que vienen includos con el
progroma como:

Inicie sesién para obtener el méximo rendimiento de Office
Mizinformacién

auscar plantilas en baea »

Publisher

REEEES

Bisquedassugerdass  Personsl  Etiquetas. Popel  Emprosy  Evento  Avery  Conjuntos de disciios

STACADA  INTEGRADAS

Q.
b.
c.

~Fa@ 0@

x -
L)

Anuncios.
Boletines.
Calendarios.
Catdlogos.
Diplomas.
Etiquetas.
Folletos.
Letreros.
Sobres.
Tarjetas de presentacion.

Tarjetas de saludo y otros.

Plantillas integradas
Publisher muestra una
diversidod de plantfillos
clasificadas por
categorias, el cual incluye
modelos predeterminados
para ser modificados
y ser utlizados en una
publicacion.

Buscar plantillas en linea
En Publisher se puede
realizor blsquedas
sugeridas de publicaciones
en linea y descargarlos
como personal, etiquetas,
papel, empresa, eventos,
avery 'y conunfos de
disefnos.

Publisher

- lementos
(publicaciones)

Inicie sesion para obtener el maximo rendimiento de Office
Mis informacién
Buscar plantillas en linea o

Bisquedas sugeridas:  Personal  Etiquetos Papel Empresa Evento Avery Conjuntos de diseios

DESTACADA RADA

Anuncios Boletine

=
L u
L] L |
-
Calendarios Catélogos.
Publisher Inic. ses. 2 - X
€3 Inicio | Educacion 0
[*] Categorfa [
R s | Educacién 248 ‘
| Empresa % ‘
B |
= iGracias! | Peczanal &
N e | Presentaciones 2
Labella Grace: v |
A, ° Etiquetas 58
= Industria 58
() — N |
\i),/lf ‘Q 4 i Evento 35
I = i
| Animacién 30
i imi *
Certificado de agradecimiento | e -
T —— Conjuntos de disefios 2
Temas 3
Documentos einformes 20
Graduacién 2
Listas 2
= Bnnal 10
s 2



UNIDAD 1 UTILIZO PUBLISHER 2016 PARA MIS TRABAJOS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Sesion 1 Proyecto: Conozco las diversas versiones de Publisher.

c. Reconozco las versiones de Publisher. -
Publisher 2010
A portir de esfa version
se contd con los fichas, los
cuales agrupan los diversas
herromientos que confiene el
progromao. Cada ficha confiene
una variedod de grupos y cada
grupo diversas herraomientas.
G Pasieacend - Aioner . JFRAMRINIAS DE ABA . -2 gox%
POD | PSNA OSUDTOARA  COMPCMOUKA AV VSTA  OSUWO  IHISINTAGON -SW:.”."-
B e s 2SR §m
s AR e e R o R Publisher 2013
7 = En esta version se ofrecen
g NUEVAS opciones para frabaojor
i con fextos e imdgenes, se
2 pueden mover, intercambiar
2 y agregar un impacto visual
E que incluye nuevos efectos de
imagen y textos.
: ﬂg
i
= :
Jis%;s‘ m%:;l‘s%. Eltos E Dibu}ﬁ%“mﬁmm‘ I;a ‘"!E'l“‘ {E‘ ‘
e e T e . 7| Publisher 2016
Paginas izl A A A AR Lo nueva versién de Publisher
E A & A A A 2016  cuenta con una
D g A A ) A A caracteristca  muy peculiar
4 A A A Que pgrmﬁe Q varios usuarios
é R ——————— corregir una publicacion en
4 Nordld (6L Pt 5 Wordhd fiempo real conecfodos en
E oty s RO g Moty inea. La version 2076 frabaja
= & en el sisfema operafivo
i l \ Windows 10.
T P gll
v




PROYECTO:

DISENO LAMINAS SOBRE EL CUIDADO DEL AGUA

S
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Reparar los caios

AT TR A B~

. culidar el s@]a
= culdar [la v Viga

Culdar el agua es
A s

,—_ rﬂsaf un vaso Cerrar eI cafo al
= para cepillarse enjabonarse
{1

Concientizar a la

S =
!—s- | -
Utilizar el balde Lavar lo
necesario

para limpiar

malogrados. . - noblacién Usar la ducha_‘ -
' Modelo Final —
ACTIVIDADES: e Comace:
a. Busco y descargo imagenes de la web. Los im&genes de internet se
b. Aplico fondo degradado a la pagina. descargan a una carpeta
¢. Agregoimdgenes y fextos alalédmina. O se copian directo ala
publicacion.

a. Busco y descargo imagenes de la web.

hgua - Busc X - %

& Seguro | https:/www. .pe/search?q=cuidado +del +aguadirlz=1C2CHZL

Abrir enlace en una pestaia nueva

Abrir enlace

cuidado del agua

Abrir el enlace en una v egacion de incognito

Guardar enlace como...

Copiar direccion de enlace

i Escritorio

Abrir imagen en una pestaiia nusva

Guardar imagen como...

Imagenes

Abrir imagen en una pesta

Guardar imagen como...

L)
d
& vid
i, Disco local (C)
— Disco local (D)

b Red

6:04 p. m.
1/05/2017

A DY) B

Nombre: | imagen 1
Tipo: JPEG Image

~ Ocultar carpetas

Para buscar y descargar imagenes
de la web:

1. Ingresa a internet y escribe el
fexto “*Cuidados del agua”.

2. Hoz clic con el botdn derecho
sobre laimagen.

3. Haz clic en la opcién Guardar
imagen como.

4. Hoz clic enla Biblioteca imagenes.

$. Escribe un nombre paralaimagen,
para este caso imagen 1.

é. Haz clic en el botdn Guardar.

auwg




esion ) Proyecto: Disefio Idminas sobre el cuidado del agua.

b. Aplico fondo degradado a la pagina.

Para aplicar fondo

1 Inicie sesién para obtener el maximo rendimiento de (
| ) . PUthher Mis infor
degrOdOdo ° |° poglno‘ Buscar plantillas en linea yel

Recientes
1. Ingresa a Publisher y haz

clic en la pagina en blanco
A4 horizontal.

7 otros elementos
slicaciones)

2. Haz dlic en la ficha Disefio
de pagina.

A4 en blanco (Vertical) /A4 en blanco (Horizontal)

3. Haz clic en el botdn Fondo

Archivo Inicio Ins -tar Revisar

de poglno B Ewagenes- Médule = W o
. Plantilla ré'o'ie"““ié“' R0 | Fuentes (Fondo'de
4. Hoz clic pora esfe caso ol |+ G- o pigine
fonqlo Enfasis 1degradado F— E 5 B
vertical. 3 i - I o
5. Haz clic enla ficha Inserfar. j
6. Haz clic en el botdn 3
WordArt. E
7. Selecciona el estio de i [
texto Artistico curvado. E —
8. Escribe el texto y haz clic = ——“] {%] —
en el botén Aceptar para i v I I :
ubicarlo como ftitulo. Rigna. e R = ST

H ©- = Publicacién1 - Publisher Inic. ses.

Archivo Inicio Insertar Disefio de pt Correspondencia Revisar Vista

B ’—j A [ Informacion empresarial =
#

4 WordArt =

Modificar texto de WordArt X |ge

Dibujar cuadr~
de texto Estilos de WordA

Fuente: Tamario:
T Arial Black v 36 |v|IN| K
Texto:

Cuidar el agua
es cuidar la vida\

W 2% Wordad

Relleno - Verde, Contorno - Blanco, Curvado
T’

g

Pigina:1del N B B8 -—1 + 45 [




Paginas

Proyecto: Disefio Idminas sobre el cuidado del agua.

c. Agrego imagenes y textos a la lamina.

Para agregar imagenes y textos:

1. Hoz clic en la ficha Insertar y luego
en el boton Imagenes.

2. Hoz clic enla carpeta Imdgenes.

3. Selecciona con el puntero todas
los imAgenes descargadas para
el fema.

4. Haz clic en el botdn Insertar.

5. Escribe untexto paracadaimagen.

6. PresionalateclaF12.

7. Escribe el nombre “Cuidados del
ogua”.

. _malogrados

Reparar los canos

8. Haz clic en el botdn Guardar.

Recuerda:
Para guardar una publicacion puedes

usar la tecla F12, los feclos CTRL + G,
la ficha Archivo y la barra de acceso

Culdar el agua es
\ cwidar la wda.

Concientizar a la

6

F12

Nombre de archi

poblacién ropido.
r como X
1T %5 > Esteeq.. > Documentos > v @  Buscaren Documentos 0
Nueva carpeta P o

A A
Este equipo

Descargas
|=] Docu

scritorio

cuidado del agua

Tipo: Archivos de Publisher | ] m
= Disco local (D ' | -
' ' J Guardar 'v" ¥
Nombre de archivo: {cuidado del agua \

Tipo: Archivos de Publisher

w

Autores: HEMAS Etiquetas: Agregar una

Herramientas v Guardar [v Cancelar

4 Ocultar carpetas

auG



, PROYECTO:
ELABORO DIPTICOS DE LOS DESASTRES NATURALESEN

ELPERU
NATURALES

SEAMOS PREVENIDOS ANTES,
SEAMOS UNIDOS DURANTE Y
SEAMOS SOLIDARIOS DESPUES

#UnasolaFuerza
“Una Sola Fuerza
es el Perit”

ACTIVIDADES: Ceomece:

a. Utilizo la plantilla catdlogo para creor el diptico. Los COTé'QQOS son
b. Elimino pdginas del catdlogo para el disefio. las plantilos que

- nos permiten crear
¢. llustro el diptico con los desastres natfurales. dipticos

a. Utilizo la plantilla catdlogo para crear el diptico.

1 12
&~ N
Publlsher Inicie sesién para obtener el

Recientes

Para crear el diptico:

1. Ingresa a Publisher. Se
muestran los fipos de
plantillos.

Conjun

DESTACADA

Plantillas integradas
pigina princal » Catslogos Modular =l 2. Hoz clic en lo cotegoria
""""" - Plantillas integradas.

3. Hoz clic en la plantila
Catdlogo.

4.Haz clic en el fipo
Modulor.

_ 5. Hoz clic en el botdn
(colores d¥p
P Creor.

PhotoScoy (fuentes ¢

Modular

CREAR

¥ Maés planti|

agus




b. Elimino paginas del

Para eliminar paginas del catalogo:

1. Haz clic con el botdén derecho del
mouse a las pdaginas 4y 5.

2. Haz clic en la opcién Eliminor.

3. Hoz clic en Aceptor para eliminar
ombos paginos. Nos muestra  otro
mensaje

4. Hoz clic en Aceptor.

5. Hoz clic con el botén derecho del
mouse nuevamente en las paginas 4y
5.

6. Haz clc en la opcién Eliminor. Se
muestran las 4 paginas del diptico.

Proyecto: Eloboro c;ll'p’ricos de los desaostres nafurales
en el Peru.

catalogo para el disefio.

Publicacién] - Publisher

Insertar Disenio de pagina

Revisar

I

Correspondencia

. Estilos  Dibuja
V=T b de
Fuente Parrafo Estilos
L2 i il i i
Insertar pagina... o —

Insertar pagina duplicada...

il | x Eliminar...

Insertar p

Eliminar...

Mover...

Pagina:4de3 K

Eliminar pagina ?

Eliminar

(O solo pagina izquid

icrosoft Publisher

Varias paginas
Este diseno de publicacion se imprime en multiplos de 4. Para simplificar la

impresion, debe elsmagr 2 paginas mas. Para obtener mas informacion sobre
4 esione F1.

como imprimir fg

(O solo pagina derecha

CICE
awcivo P

Pegar

Aceptar Cancelar

Portapapeles ra

Paginas

derendo
La fecla Suprimir elimina los
objetos (textos e imdagenes) en
una publicacion.

Publicacién1 - Publisher Inic. ses. 7

insertar Disefio de pagina Correspondencia Revisar

a B
A | e | |,

Organizar Edicién

D -

Estilos  Dibujar cuadro
v de texto i
N ~

T T T T T

rtar pagina duplicada...




3

Sesién

en el Per.

Proyecto: Eloboro dipticos de los desastres naturales

c. llustro el diptico con los desastres naturales.

vl
ANTE LOS DESASTRES
NATURALES

SEAMOS PREVENIDOS ANTES,
SEAMOS UNIDOS DURANTE Y
SEAMOS SOLIDARIOS DESPUES

nasolafuerza
ola Fuerza
1 Perit”

iseflod  “=ina

“"|&= Imégen

NN
es,

) Musica

a OneDrive
Este equipo
& Descargas

[ Escritorio

= Imégenes

&4 Blog Mayls ia

1

A = ~ -
<2 Relleno de forma ~ ]%T ) Traer adelante ~ S U 366cm |
== . = =] - -
Colores de la combinacién | Enviar atrds - eas 1057cm
" - | -
HEE EHNE Alinear ~ b~ P Medida
Organizar Tamano
v
= u
EE >
e_é Sin relleno 5
I vy Mas colores de relleno...
_g Tonos... g
0= #  Color de relleno de muestra
T;; & Imagen...
= [0 Degradado » !
142 [: T
= extura »
2 3 :
E B Trame..
[osseonoss) 18

Para ilustrar el diptico:

1. Borralos textos del catdlogo y escribe
froses y mensagjes para prevenir los
desastres como muestra la imagen.

2. Hoz clicenlapdagina 2y 3, para eliminar
los objetos del catdlogo.

3. Haz clic en e la ficha Insertar y luego al
lbotdn Imagenes.

4. Selecciona todas los imagenes.

5. Haz clic en el botdn Insertar. Aparecen
los imagenes en la pdgina actual.

6. Haz clic en el botdn WordArt y agrega
fextos sobre cadaimagen.

7. Selecciona un color para presentar el
diptico.

Recuerda:

Cuando eliminas pdginas en un
catdlogo deben ser de 4 en 4,
debido a su disefio e impresion.

Vista

Formato

Revisar




PROYECTO:

ELABORO EL TRIPTICO SOBRE LA PRESERVACION
DEL MEDIO AMBIENTE

CONSERVANDO -
[ SEMBRANDO

‘ : y
[ LIMPIANDO [ PRESEVANDO
f ELNEDIO .

AMBIENTE

YO TAMBIEN
PROTEJO LA
NATURALEZA

PO S =

| S

_______________

ACTIVIDADES: Comaece:

a. Utilizo la plantilla follefo para crear un triptico. Los folletos sirven para

b. llustro el triptico con textos e imdgenes. disefor fripficos y se ufiizon

¢. Utiizo las opciones de formato en las imdgenes. como informafivos para
comunicar un fema.

a. Utilizo la plantilla folleto para crear un triptico.

— X

H Inicie sesion para obtener el maximo rendimiento de Offi
Publisher ¢

Mis informaci

» Para crear un triptico:

| Etiquetas Papel Empresa Evento  Avery

Recientes

1. Ingresa aPublisher.

Q 2.Hoz clic en la
5= categoria  Plantillas

destacodos.

3. Haz clic en un Folleto
pora este caso en
follefo para hoteles.

Folleto para Hoteles

Folleto para Hote

Proporcionado por:  Microsoft Corporation

4. Haz clic en el botdn

‘I. Crear.

ey

Crear




. Proyecto: Elaboro el triptico sobre la preservacion del
Sesion 4 Y medio ombie%’re. P

b. llustro el triptico con textos e imagenes.

|||I||I1||l||l|||||||| |I|3|!|||I1|I|||[||0|||I|t||||l|;;)|||l|vI'||
B B Bl Bt B i B G Byt 8
@: E
Qerend :
Las imagenes y fextos =
en una publicacion se 1=
denominan objetos. = — db Cottar
3 =| BB Copiar
2 o _——: — — I’y Opciones de pegado:
Para ilustrar el triptico con textos e = = \E -
imégenes: = g1 W
N Elingigh¥bjcto
1' HOZ CliC con el boton derecho en COdO S—E Brdar como bloque de creacign...
uno de los textos e imagenes. { Guardar como imagen..
2. Hoz clic en la opcién Eliminar objeto. El = ‘
fexto seleccionado se eliming, realiza = DSt

lo mismo para ofros fextos e imagenes. A e

3. Haz clic en la ficha Insertar y luego en
el botdn Imagenes.

. . ’ [ Microsoft Publish "~
4. Sclecciona los imagenes. 5 ey
5. Haz clic en el botdn Insertar.

6. Haz clic en el botén Dibujar cuadro de |
fexto.

lusica

7. Dibuja un espaocio para escribir los
fextos que acompafion a cada
imagen tal como se muestro.

Archivo Inicio EOESEIM Disefio de pagina  Correspondencia  Revisar  Vista Formato

B = k8 =] - A [55) Informacién empresarial » = B
T E L 5. 5] L A WordArt - g o=
Paginas  Tabla Imégenes ... Elementos Dibujar cuadro Vinculos Encabeae®0 y
” N ‘@ de pagina - = deteto = piedepigina~
Tablas llustraciones Bloques de creacion % ~
Paginas o_.I|.Im|’.(ylm]:qullHlllnln ,ﬂl,,lllllo,”,ll,‘,ll,"i'A -
o = . . . /
— E [SEMBRANDO T ~ . R PRESEVANDO
e & =l = i 1B PRESEVANDO
N 3 ol ,, ELMEDIO 4
=1 L s , ELMEDIO o
' E AMBIENTE
——— | Ot ——0
LR
W — ﬁ E YO TAMBIEN
e 3 PROTEJO LA
7_2 NATURALEZA :

Ll



A Proyecto: Eloboro el triptico sobre la preservacion del

Sesion medio ambiente.

c. Utilizo las opciones de formato en las imagenes.

Revisar Vista Formato

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Correspondencia

o] = s IE & | #ae
L® e QQ‘ 4 50 a4
Sal

Imagenes Corrediibne alus rtercambiar Estilos Organizar Recortar — 301" =
A =] g% %oy > -
répidos > = 2 X

de imagen & Tamarno [ ~

Illl.‘lIllllllsllI|IIIISI|ill|II?lll|IlIlsl|||l!l|9III[III|l}0AI|I|l[lIlI =

[PRESEVANQOH
\ L ELmebio

. AMBIENTE

Opciones de correcciones de imagenes.. g0 0%, Contraste:

Para utilizar formatos en las

YO TAMBIEN

PROTEJO LA

° 4
imagenes:

g Volvera 1. Selecciona una de los imdgenes.

¥ P\ colorear v/ fui. .k :

ar

2. Hoz clic en el botdn Correcciones de
la ficha Formato.

3. Haoz clic en la correccion Brilo 70% y
Contraste 60%.

4. Haz clic en ofraimogen de la segunda
pagina del triptico.

MANTENIENDO
CUIDANDO

1 5. Haz clic en el botdn Volver a colorear
y selecciona Escala de grises.

xxxxx

6. Selecciona una terceraimogen.

el TN 7. Haz clic en un Estilo répido de imogen
) | [t para cambiar su aspecto. Realiza los

sl cambios en los otras imagenes.

Estilos
rapidos ~ 2} :

. o
o 2

L3 Recuerdaq:
o Haz dos clics seguidos a
[ una imagen para que se
muestren los opciones de
la ficha Formato.

Pigina:2de2 BloqMayds [ 660,457 pda. B 2.70x 2.02 pda. B -—1t + 45% [

auc



UNIDAD 1  UTILIZO PUBLISHER 2016 PARA MIS TRABAJOS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Zongq ChiC

Refuerzo 10 aprendido Recuerdaque’

Responde oralmente:
éCudles son los pasos para insertar imagenes?

ComocCiendo mas

Aumentar el tamafio de fuente: Aumenta el fomafio del
fexto.

Disminuir el tamaho de fuente: Reduce el tamafio del fexto.

Borrar todo el formato: Quita el formato a la seleccion y lo
deja como texto normal sin formato.

Vifletas: Crea lista con vifetas.

Numeracion: Crea lista numerado.

Sabsas que...

Usando combinaciones de teclas hacemos mas facil el trabajo:
archivo: reemplazar:
Seleccionar . Pagina -
todo: principol
Inserta :
hipervinculo: + +






