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Proyecto: Reconozco la ubicacion de las teclas alfanuméricas

Il Compicta:

Escribe en cada circulo el nimero que corresponde a cada parte del

feclodo.
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UNIDAD 2 ESCRIBO ORACIONES PARA TEMAS DE COMUNICACION EN WORD
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Sesion 1 Proyecto: Reconozco la ubicacion de las feclos alfanumericas.

)

Escribe en cada fecla la lefra que corresponde a la ubicacion de los
letras del abecedario alfonumerico.
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En el teclodo numérico escribe los nimeros y signos que corresponden en

cada espacio.
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UNIDAD 2 ESCRIBO ORACIONES PARA TEMAS DE COMUNICACION — 0O X
EN WORD

'Y 4 . .7 7.
Sesion 1 Proyecto: Reconozco la ubicacion de los teclas alfanumericas.

1) dctividadienia[Computadera:!

1. Ingresa al accesorio Word y selecciona el tamaino de
fuente 36.

2. Escribe el titulo utilizando la tecla SHIFT y BLO@ MAYUS.

3. Usa la tecla SHIFT para escribir la primera ila de feclas
y los simbolos de las otras ilos.

4. Activa la tecla BLOQ MAYUS y escribe el abecedario
en mayusculos.

5. Selecciona fodo el texto y cambia al color de fuente blanco.
6. Aplica a cada inea un color de resaltado de texto oscuro.
7. Guarda el trabajo y presentalo.
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R identifica:
Encierra la tecla Enter.
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2l RelaCiong:

Traza una linea para unir la tecla con su nombre respectivo.
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ESCRIBO ORACIONES PARA TEMAS DE COMUNICACION —
UNIDAD 2 —erh

Sesion 2 Proyecto: Utilizo el teclado para escribir el abecedario.

3

Escribe el nombore de cada tecla direccional.
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I Creatividad:

Pinta los letras del alfabeto que forman tu nombre y encierra el
ndmero que representa tu edad cumplido.
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UNIDAD 2 ESCRIBO ORACIONES PARA TEMAS DE COMUNICACION EN WORD

Sesion 2 Proyecto: Utilizo el teclaodo para escribir el abecedario.

SR dctividadlenia]computadora:

1. Ingresa a Word y selecciona el tamano de fuente 36.
2. Selecciona el fipo de fuente Jokerman.

3. Escribe los teclos del abecedario en el mismo orden que se
encuentfran en mayusculas y mindsculas.

4. Utiiza la tecla Mayus (Shift) y la tecla espacio para separar.

5. Escribe 6 lefras paralas dos primeras ilasy enlas ofras
tres lineas 5 letros.

6. Aplica un color de fuente diferente pora cada linea.
7. Guarda el trabajo y preséntalo.

MODELO FINAL
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ESCRIBO ORACIONES PARA TEMAS DE COMUNICACION — M

UNIDAD 2 e

sesion 3

Proyecto: Escribo mis primeras palabras en Word

1

Encierra los feclas tilde y escribe en el espacio el nimero total de teclas

que observas.
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Troza una linea para relacionar los fipos de lista con el espacio que

corresponde.
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UNIDAD 2 ESCRIBO ORACIONES PARA TEMAS DE COMUNICACION EN WORD

Sesion 3 Proyecto: Escribo mis primeras palobras en Word

R Verdaderelolfarse:

Escribe en los paréntesis (V) si es verdadero y (F) si es falso.
La tecla enfer combia de linea al cursor.
Para borrar ufiizomos la tecla TAB.
La tecla BLO@ MAYUS sirve para escribir en mayudsculas.

La tecla tilde se presiona después de la vocal.
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La fecla suprimir borra hacia la izquierda del cursor.

AR CruCignama:!

Resuelve el crucigrama con los teclas que se muestran.
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UNIDAD 2 ESCRIBO ORACIONES PARA TEMAS DE COMUNICACION — 0O X
EN WORD

Sesion 3 Proyecto: Escribo mis primeras palobras en Word.

SR dctividad[enlia[Comput adond:

1. Ingresa a Word y selecciona el tamano de fuente 48.
2. Selecciona el tipo de fuente Bravt Seripr 7.

3. Selecciona el tipo de lista alfabeto mindsculo.

4. Escribe los palabras seporadas por siabas.

5. Utiliza la tilde en las palabras maoni'y papd.

6. Usa la tecla Tabulacion (TAB) para separar las palabras
delaF hastala].

7. Aplica un color de fuente distinto para cada lnea de
palobraos.

8. Guarda el trabajo y preséntalo.
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UNIDAD 2 ESCRIBO ORACIONES PARA TEMAS DE COMUNICACION EN WORD

sesion 14
Proyecto: Escribo oraciones a papa

"1l RelaCiona:
Troza una linea para unir los botones del grupo fuente con su
nombre.
18 ~| © ©| Cursiva
N ® © | Subrayado
K o o | Tamano de fuente
S
° © | Negrita

)

Encuentra las palabras escondidas.
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UNIDAD 2 ESCRIBO ORACIONES PARA TEMAS DE COMUNICACION
EN WORD

Sesion 4 Proyecto: Escribo oraciones a papd.

lidentifica:

Encierra en un circulo el botdn Tachado.

N S abe K
i Maercalialrespuesta:

1. Botdn que permite colocar una linea delbajo del texto:

Negrita () Centrar ()

Subrayodo( ) Tochado ( )
2. Boton que inclina el texto:

Fuente ( ) Color ()

Cursiva ([ ) Letra ()

3. Botdn que coloca el cursor al medio de la hojo:
lzquierda () Derecha ()

Centror () Justificar ()

8

Escribe en los espacios dos oraciones a moma y dos a popd.
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UNIDAD 2

Sesion 4

Proyecto: Escribo oraciones a papd.

6} dctividadlen[ia[Computadora:

1. Ingresa o Word.

ESCRIBO ORACIONES PARA TEMAS DE COMUNICACION EN WORD

2. Selecciona el tipo de fuente Comic Sams MS.

3. El tamano de fuente a utilizar es 24.

4. Utiiza el tipo de lista numeracion.

5. Utiiza las teclas de ediciéon espacio, mayus y

tide.

6. Aplica color de fuentfe y resaltado de fexto.

7. Guarda el trabajo y presentalo.
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Oraciones a mama

1. Mi maméa me mima.
. Mama Susi se pasea.
. Mama y papd me aman.
. Mama la mesa se menea.

. Mi papa saluda a mama.
. El mono de Pepa me mima.

2
3
4
5. La pelota de Pepe pesa.
6
7
8

. Papa vy mama me toman la mano.
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